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แก้ไขครั้งที่ : 1
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีมหานคร
แบบแจ้งการปฏิบัติงาน    ภาคการศึกษา

ปีการศึกษา



ชื่อ – สกุล







คณะ / ภาควิชา






ห้องทำงานภายในมหาวิทยาลัย ฯ 




โทรศัพท์ภายใน






1. ภาระการสอนปกติ 

1.1 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา







1.2 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา







1.3 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา







1.4 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา







1.5 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา







1.6 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา






2. ภาระการสอนเกินปกติ 

2.1 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา







2.2 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา







2.3 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา







2.4 รหัสและชื่อวิชา





Sec. และวัน / เวลา






3. ชั่วโมงตอบคำถามของนักศึกษา (Office  hours)


3.1 วัน / เวลา





 3.2 วัน / เวลา







3.3 วัน / เวลา





 3.4 วัน / เวลา






4. ชั่วโมงให้คำปรึกษานักศึกษาวิชาโครงงาน / วิทยานิพนธ์

4.1 วัน / เวลา





 4.2 วัน / เวลา







4.3 วัน / เวลา





 4.4 วัน / เวลา






5. ภาระงานวิจัย / บริหาร / อื่น ๆ

5.1














5.2















5.3














6. วัน / เวลา ที่จะอยู่ในมหาวิทยาลัย ฯ  นอกเหนือจากข้างต้น

6.1 วัน / เวลา





6.2 วัน / เวลา







6.3 วัน / เวลา





6.4 วัน / เวลา





ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้ เลขที่  
       หมู่บ้าน / อาคาร


     หมู่ที่
          ตรอก / ซอย
   


                          ถนน


ตำบล / แขวง
  

อำเภอ / เขต


จังหวัด



รหัสไปรษณีย์

โทรศัพท์



มือถือ


E-mail  




ลงชื่อ




ผู้สอน          ลงชื่อ   



คณบดี  / หัวหน้าภาควิชา
            (________________________________ ____)                        (_____    ___________________________)
             วันที่          เดือน
                 พ.ศ.          
                 วันที่          เดือน
                 พ.ศ.          .
หมายเหตุ
1. ให้คณาจารย์ส่งแบบแจ้งการปฏิบัติงานนี้ที่ฝ่ายบุคลากร  ภายในสัปดาห์แรกของทุกภาคการศึกษา
2. หากมีการเปลี่ยนแปลง / แก้ไขข้อมูลระหว่างภาคการศึกษา คณาจารย์จะต้องกรอกแบบแจ้งการปฏิบัติงานใหม่  และส่งฝ่ายบุคลากรโดยเร็ว
3. โปรดอ่านคำอธิบายด้านหลัง 
คำอธิบาย
1. “ ภาระการสอนปกติ ” หมายความว่า  ภาระการสอนวิชาบรรยายไม่เกิน 9 ชั่วโมงบรรยายต่อสัปดาห์    และตลอดภาคการศึกษา 15 สัปดาห์ ไม่เกิน 135 ชั่วโมงบรรยาย  (45 คาบบรรยาย) สำหรับการสอนวิชาปฏิบัติการ 2  ชั่วโมงปฏิบัติการ  เทียบเท่า  1  ชั่วโมงบรรยาย

2. ให้คณาจารย์ทุกคนแจ้งภาระการสอน  และการปฏิบัติภารกิจอื่นๆ  ตามแบบแจ้งการปฏิบัติงาน 
(F-CSO/PA-009)  ทุกภาคการศึกษา

3. คณาจารย์จะต้องมีชั่วโมงตอบคำถามของนักศึกษา  (Office Hours)  ที่กำหนดแน่นอนในแต่ละสัปดาห์  โดยให้มีเวลา  1  ชั่วโมง / 1  Section  การสอนบรรยาย  แต่ต้องไม่น้อยกว่า  3  ชั่วโมง / สัปดาห์
4. คณาจารย์จะต้องมีชั่วโมงการให้คำปรึกษานักศึกษาวิชาโครงงาน / วิทยานิพนธ์ ที่กำหนดแน่นอนในแต่ละ
สัปดาห์  โดยให้มีเวลา  1  ชั่วโมง / นักศึกษาทำโครงงาน  20  คน  แต่ไม่น้อยกว่า  3  ชั่วโมง / สัปดาห์

5. ให้คณะ  ภาควิชา / สาขาวิชา  และบัณฑิตศึกษา  ทำหนังสือเสนออธิการบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติการสอนเกินภาระการสอนปกติของคณาจารย์ในสังกัด  ภายในสัปดาห์แรกของการเปิดภาคการศึกษา พร้อมทั้งแนบแบบแจ้งการปฏิบัติงาน  (F-CSO/PA-009)  และแบบขออนุมัติการสอนเกินภาระการสอนปกติ  (F-CSO/PA-071)  ที่ระบุ  รหัสวิชา  วัน  และจำนวนชั่วโมงที่สอนในแต่ละคาบ  ทั้งวิชาที่สอนตามภาระการสอนปกติ  และวิชาที่สอนเกินภาระการสอนปกติตลอดภาคการศึกษา  
